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HATAROZATIKIVONAT

A Tarsulas Tanacsanak 2013. oktober 17-1 iilésének jegyzOkonyvébol

Targy: kozbeszerzési szabalyzat elfogadasa

29/2013 (X. 17.) sz. Tct. Hatarozat

A Tarsulas Tanacsa az Elndk eldterjesztésében, a Pénziigyi és a Teriiletfejlesztési Bizottsag
véleményének figyelembe vételével az elbterjesztést megvitatta €s az aldbbi hatarozatot
hozza:

1. A Térsulasi Tanacs hatdlyon kiviil helyezi a 34/2012. (V1.28.) sz. Tct. hatarozattal
modositott Kdzbeszerzési Szabalyzatot 2013. oktober 16. napjaval.

2. A Tharsulasi Tanacs elfogadja az eldterjesztés mellékletét képezd Kozbeszerzési
Szabalyzatot és azt hatalyba Iépteti 2013. oktober 17. napjatol.
Hatarido: értelem szerint

Felelos: Konigné Pasko Edina

K.m.f.

Polics Jozsef
Elnok




KOZBESZERZESI SZABALYZAT

1.sz. melléklet

Komloi Kistérség Tobbcélu
Onkormanyzati Tarsulas

KOZBESZERZESI
SZABALYZATA

Hatélyos: 2013. oktober 17. napjatol



Preambulum

Komléi Kistérség Tobbeéli Onkormanyzati Tarsulas (7300 Komld, Varoshaz tér 3.) (a tovabbiakban:
Tarsulés) a kdzbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 22. § alapjdan a
kozpénzek ésszerii felhasznaldsa dtlathatosaganak és széles korii nyilvanos ellenorizhetoségének
megteremtése, tovabba a verseny tisgtasaganak biztositdsa érdekében az alabbi kdzbeszerzési
szabalyzatat alkotja.

Komléi Kistérség Tobbcélii Onkormdnyzati Tarsulds a Kbt. 6. § (1) b) pontja alapjdin
ajanlatkéroként a kozbeszerzési torvény hatdalya ala tartozik.

Altaldnos rendelkezések

I.

1.) E kozbeszerzési szabalyzat (tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy rogzitse a Tarsulds ¢€s
intézményeinek kdzbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, belso ellendrzésének
felelosségi rendjét, a nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felelOsségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, ezen beliil
kiilondsen az eljaras soran hozott dontésekért felelds személy(eke)t, illetdleg testiileteket.

2.) A Téarsulds és intézményei a kozbeszerzési eljaras teljes folyamataban (minden szakaszaban)
figyelembe veszik a kdrnyezetvédelmi szempontokat, és ennek megfeleléen - kozvetlen és kozvetett
modon egyarant - a kornyezetre a lehetd legkisebb negativ hatast gyakorlé megoldasok keresésével €s
elényben részesitésével 0Osztonzik a kornyezetbarat technologidk terjedését és a kornyezetbarat
termékek eldallitasat.

II.

1.) A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatdlya alé tartozo, — a kdzbeszerzés
targyat képezd és kivételi korbe nem tartozd — arubeszerzés, épitési beruhdzas, épitési
koncesszi0, valamint szolgéltatas és szolgaltatasi koncesszid megrendelésére (tovabbiakban:
kdzbeszerzés), ahol a Tarsulds vagy intézményei jarnak el ajanlatkéréként és a kozbeszerzés
érteke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a hatdlyos kozbeszerzési
értekhatarokat.



2.) Ezeken felill a szabalyzat hatdlya kiterjed a fentiek korébe nem tartozd azon beszerzésekre,
melyekre a Tarsulds vagy intézményei a kozbeszerzés szabalyait 6nkéntesen alkalmazzak.

3.) Tovabba kiterjed a kozpontositott kozbeszerzésekre, melyhez a Térsulas vagy intézményei
onkéntesen csatlakozhatnak. Ekkor a Kbt. és a 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet vonatkoz6
rendelkezéseit kell alkalmazni.

4.) A Tarsulas vagy intézményei a Kbt. Harmadik Rész szerinti kdzbeszerzési eljaras meginditasa elott
dontenek arrol, hogy a kozbeszerzési eljarasban vald részvétel jogat fenntartjak-e az el6zé évben —
arubeszerzés és szolgaltatas esetén szazmillio forint, épitési beruhazas esetén egymilliard forint — AFA
nélkill szamitott arbevételt el nem €rd ajanlattevok szamara, akik ajanlataban szerepld alvallalkozo(k)
is megfelel(nek) ennek az eldirasnak.

Epitési beruhazas és épitési koncesszio esetében csak akkor tarthatd fenn az éves nettdé egymilliard
forint arbevételt el nem érd ajanlattevOk szamdara a kozbeszerzési eljarasban valo részvétel joga, ha a
beszerzés értéke nem haladja meg az 6tszazmillio forintot.

Amennyiben a Tarsulds vagy intézményei fenn kivanjak tartani a kozbeszerzési eljarasaban
valo részvétel jogat az éves nettd egymilliard forint arbevételt el nem érd ajanlattevok
szamara, ugy ezt az ajanlattételi felhivasban jelezni kell.

5.) Az eljaras lefolytatasakor a mindenkor érvényes kozbeszerzési eljarasokra vonatkozo
értékhatarokat kell figyelembe venni.

6.) Ha az arubeszerzés vagy szolgaltatas becsiilt értéke nem éri el a huszondtmillio forintot, vagy az
épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a szazdtvenmillié forintot, ajanlatkérd hirdetmény nélkiili
targyalasos eljarast alkalmazhat (Kbt. 122. § (7) bekezdés a) pontja). Ezen eljarasokra a Kbt. 122. § (8)
és a 122/A. § bekezdéseiben leirtakat kell alkalmazni.

A kozbeszerzési eljaras alapelvei

I11.

1.) A kozbeszerzési eljarasban — ideértve a szerzodés megkotését is — az ajanlatkérd koteles
biztositani, a gazdasagi szerepld pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és
nyilvanossagat.

2.) Az ajanlatkérének esélyegyenlGséget és egyenld banasmodot kell biztositania a gazdasagi
szereplok szamara.

3.) Az ajanlatkér és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési eljarasban a johiszemiiség és tisztesség,
valamint a rendeltetésszerti joggyakorlas kovetelményeinek megfelelden kotelesek eljarni.



4.) Az ajanlatkéronek a kdzpénzek felhasznalasakor a hatékony és felel6s gazdalkodas elvét szem elott
tartva kell eljarnia.

5.) Az Eurépai Unioban letelepedett gazdasagi szereplok és a kozosségi szdrmazast aruk szamara
nemzeti elbandst kell nyujtani a kozbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Union kiviil letelepedett
gazdasagi szereplok és a nem kozOsségi szarmazasu aruk szamara nemzeti elbanast a kozbeszerzési
eljarasban Magyarorszagnak és az Eurdpai Unidnak a kozbeszerzések terén fennalldé nemzetkozi
kotelezettségeivel 6sszhangban kell nyujtani.

6.) Az ajanlatkérének a beszerzés megvalositisa soran torekedni kell a kornyezetvédelmi szempontok
figyelembevételére.

Ennek érdekében:

= Amennyiben Ilétezik az adott termék vagy szolgaltatds kornyezetbarat termék
mindsitéssel rendelkez0 alternativaja, azt feltétleniil eléonyben kell részesiteni.

= A kozbeszerzésre keriild6 termékek minél nagyobb ardnyban tartalmazzanak
ujrahasznositott anyagokat, illetve minél konnyebben ujrahasznosithatdak legyenek.

= Az egészségre ¢és a kornyezetre dartalmas veszélyes anyagokat keriilni kell a
kozbeszerzési eljaras soran.

= A kdzbeszerzési eljaras soran torekedni kell a papir-felhasznalds minimalizalasara.

= Fokozottan érvényesitendéek a kornyezetbarat kozbeszerzés kovetelményei az
¢lelmiszerek és élelmiszer alapanyagok, a kozétkeztetési szolgaltatds megrendelése,
egyes hasznalati cikkek (papir, tisztitd és takaritoszerek), a szamitastechnikai és egyéb
irodai gépek és berendezések, valamint a hiitéstechnoldgiai és a jarmii beszerzések
soran.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésének, lefolytatasanak, ellendrzésének
felelosségi rendje

A kozbeszerzési eljaras elokészitése

IV.

1.) A Tarsulas és intézményei minden koltségvetési év elején kdzbeszerzési tervet készitenek az adott
évre tervezett kdzbeszerzéseikrol kozbeszerzési targyanként.

2.) A kozbeszerzési tervet a Tarsulas és intézményei éves kdltségvetésének elfogadasat kdvetden, az
abban foglalt feladatokat figyelembe véve, legkésébb a targyév marcius 31-&ig kell elkésziteni,
melyben szerepeltetni kell a kdzbeszerzési terv elkészitése el6tt inditott kozbeszerzési eljaras(oka)t is.
A kozbeszerzési tervet és annak modositasait a Tarsulas Pénziligyi Bizottsdga hagyja jova.



3.) Elére nem lathatd okbdl eldallt kdzbeszerzési igény vagy egyéb valtozas esetén a kdzbeszerzési
tervet modositani kell az igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.
Ennek hatarideje a kdzbeszerzési terv modositasanak elfogadasat kovetd 8 nap.

4.) A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell a tobb évre athuzodo épitési beruhazasokat, tovabba a
tobb évre vonatkozd szolgaltatdsokat is.

5.) A kdzbeszerzési terv dsszeallitasat, és annak modositasat a Komloi Kozos Onkormanyzati Hivatal
ezzel a feladattal megbizott dolgozdja végzi (tovabbiakban: iigyintézd), konzultdlva a Komloi
Kistérség Tobbcéli Onkorméanyzati Tarsulas intézményeinek vezetdivel. O gondoskodik a
kozbeszerzési terv €s annak modositdsai jogszabdlynak megfeleld kozzétételérdl. A kozbeszerzési
tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv honlapon torténd
kozzétételéig kell elérhetonek lennie.

6.) A kozbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg kell Orizni.

7.) A kozbeszerzési tervnek az aldbbi tartalommal kell legalabb rendelkeznie: kdltségvetési cél, eljaras
fajtaja, becsiilt netto érték, eljaras inditasanak varhato ideje (6. sz. melléklet szerint).

8.) Az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetve piacfelmérésért, valamint a becsiilt érték
megallapitasaért az ligyintézo €s az intézményvezetdk felelnek.

A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért vagy
kinalt - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a Kbt. 12-18. §-okban foglaltakra tekintettel
megallapitott - legmagasabb Osszegli teljes ellenszolgéltatast kell érteni (a tovabbiakban:
becstilt érték). A teljes ellenszolgaltatdsba bele kell érteni az opcionalis részt tartalmazo
ajanlatkérés esetén az opcionalis rész értékét.

A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani az ajanlatkérd altal a részvételre
jelentkezOk, vagy az ajanlattevok részére fizetendd dijat és kifizetést (jutalékot) is,
amennyiben az ajanlatkérd teljesit ilyen jellegli kifizetést a részvételre jelentkezdk, az
ajanlattevok részére.

Tilos a becsiilt érték meghatdrozdsanak modszerét a Kbt. megkeriilése céljaval
megvalasztani.

9.) Az egybeszamitasi kotelezettségre vonatkozoan a Kbt. 18. §-ban foglaltak szerint kell
eljarni.
Anyagi fedezet biztositasa

V.

1.) Az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarast csak akkor indithatja meg — a szerzodés megkotéséhez
sziikséges engedélyek megléte esetén —:



* ha a Térsulds vagy intézményei éves koltségvetésében biztositotta a szerzodés
megkdtéséhez sziikséges anyagi fedezet, vagy megfeleld biztositék van arra, hogy a
teljesités idopontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all,

» ha a Tarsulds vagy intézményei tdmogatasra iranyul6 igényt (palyazatot) nyujtott be,
vagy fog benyujtani. Ez utobbi koriilményre az ajanlati felhivasban fel kell hivni az
ajanlattevok figyelmét (Kbt. 40.§ (3)-(4) bekezdése).

2.) Kozbeszerzési eljaras meginditasara csak az erre vonatkozo Pénziigyi Bizottsagi hatarozat alapjan
keriilhet sor.

Az ajanlatkéro nevében eljaro, illetleg az eljarasba bevont szervek és
személyek

VI

1.) A kozbeszerzési eljaradsok elokészitésében és lebonyolitasaban az alabb felsorolt szervezetek €s
személyek vesznek részt:

» a Komléi Kistérség Tobbceélu Onkormanyzati Tarsulas elndke,
= a Tarsulas Pénziigyi Bizottsaga,

= azligyintézo,

= a Tarsulas Pénziligyi Bizottsaga altal kijel6lt személy,

* azintézmények vezetoi,

= a Birdlobizottsag,

= a Targyaldbizottsag,

= sziikség esetén hivatalos kozbeszerzési tanacsado.

2.) A kozbeszerzési eljarasban részt vevé személyek, fliggetleniil attol, hogy az eljarasba az
ajanlatkérd kozvetleniil delegalta, vagy polgari jogi szerzodés alapjan fejtik ki tevékenységiiket, illetve
attél, hogy ezt az ajanlattevd ajanlatdban kifejezetten kérte-e, kotelesek titoktartasi ¢€s
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni (Kbt. 24.§). A titoktartasi nyilatkozatnak tartalmaznia kell
kiilonosen, hogy a nyilatkozatot tevé a Kozbeszerzési Szabalyzat alapelveinek maradéktalan
érvényesiilése érdekében az eljaras soran tudomasara jutott informaciot bizalmasan kezeli, harmadik
személy jogosulatlan hozzaférését megakadalyozza.

A titoktartasi nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni.



A Pénziigyi Bizottsag hataskore

1.) A Pénziigyi Bizottsag jovahagyja a kdzbeszerzési tervet és annak modositasait.

2.) A Pénziigyi Bizottsag a Kbt. Masodik és Harmadik részében szabalyozott eljarasok soran dont az
eljarasok inditdsarol, a lefolytatandd eljardsok fajtdjardl, az eljardsba bevonandd az eljaras
lefolytatasaval megbizott személy(ek)rél, a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd személyérdl, valamint
meghozza az eljrast lezar6 dontést.

3.) A Kbt. Harmadik része szerinti kozbeszerzési eljaras esetén a Pénziigyi Bizottsag dont arrdl, hogy
a kozbeszerzési eljardsban vald részvétel jogat fenntarthatja az el6z0 évben, arubeszerzés és
szolgaltatas esetén szazmillio forint, épitési beruhazas esetén egymilliard forint, afa nélkil szamitott
arbevételt el nem érd azon ajanlattevok szamara, akik teljesitésiikh6z a jelen bekezdés szerinti
feltételnek ugyancsak megfeleld alvallalkozdkat vesznek igénybe, és akik az eldirt alkalmassagi
kovetelményeknek a jelen bekezdés szerinti feltételeknek ugyancsak megfeleld mas szervezet
kapacitasara timaszkodva felelnek meg.

4.) A Pénziigyi Bizottsag jovahagyja az eljarast megindito felhivast, tovabba meghivasos eljaras esetén
meghatarozza azon személyek és szervezetek korét, akik/amelyek az eljarasban ajanlatot tehetnek.

5.) Amennyiben a kozbeszerzési torvény lehet6vé teszi, hogy a nyilt eljaras helyett ajanlatkérd
hirdetmény kozzététele nélkiili tdrgyalasos eljarast (Kbt. 122.§ (7) bekezdés a) pontja) alkalmazzon, a
gazdasagi szereplOk kivalasztasanal lehet6ség szerint az alabbi szempontokra kell figyelemmel lennie:
olyan gazdasdgi szereploknek kell ajanlattételi felhivast kiildeni, amelyek mikro-, kis- vagy
kozépvallalkozasnak mindsiilnek vagy koltségvetési szervek és amelyek a szerzdés teljesitésére valo
alkalmassag feltételeit az ajanlatkéré megitélése szerint feltehetéleg teljesiteni tudjak. A kis- és
kozépvallalkozasokrdl, fejlodésiik tamogatdsardl szold 2004. évi XXXIV. torvény 3. § (4)
bekezdésében foglalt korlatozo rendelkezés az ilyen eljarasokban nem alkalmazando.

Tovabba:

= abeszerzés targyahoz kapcsolddo profila cég legyen,

= megfeleld referenciakkal rendelkezzen,

= elsdsorban a Komlai Kistérség teriiletén székhellyel rendelkez6 cég legyen,
= korabban mar ajanlatkérd felé szerzOdésszerlien teljesitett.

6.) A Pénziigyi Bizottsag javaslatot tesz a Biralo Bizottsag és a Targyalo Bizottsag tagjaira.

A Tarsulas Elnokének hataskore

1.) Az Elnok a Kbt. Masodik és Harmadik részében szabalyozott eljarasok soran képviseli az
ajanlatkérot, alairja az eljarast megindito és lezaro hirdetményeket és egyéb dokumentumokat (pl. a
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hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd megbizasi szerzodését), figyelemmel kiséri a kdzbeszerzési eljarast,
¢s alairja a kozbeszerzési eljaras befejezését kovetden kotendd szerzodéseket.

2.) Az ajanlatok elbirdldsidra a Pénziigyi Bizottsdg javaslata alapjan legalabb haromtagi Biralo
Bizottsagot hoz 1étre.

Az eljaras lefolytatasaval megbizott személy(ek) feladatai

1.) Gondoskodik rdla, hogy a kdzbeszerzési eljaras eldkészitése, az eljarast meginditd felhivas és a
dokumentacio elkészitése, az ajanlatok értékelése soran €s az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkéro
nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek megfeleld — a kozbeszerzés targya
szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel rendelkezzenek.

Megfelel szakértelemnek mindsiil:

= akozbeszerzésre vonatkozo6 jogszabalyok ismerete,

= a beszerzés targyara vonatkozd beszerzési, iizemelési, fenntartasi ismeretek ¢&s
tapasztalatok,

= az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezok pénziigyi, gazdasagi és miszaki
alkalmassaga felmérésére és megitélésére vonatkozo ismeretek és tapasztalatok,

= valamint esetenként meghatarozott egyéb ismeretek és tapasztalatok megléte.

2.) Rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasardl, s azt a munkatéarsak
munkakori leirasdban rogziti.

3.) Az eljarast lezaro dontést kovetden figyelemmel kiséri a megkotott szerzddések teljesitését. Ha a
szerz6dés teljesitése nem megfeleld, tajékoztatja a Pénziigyi Bizottsagot, és javaslatot tesz a lehetséges
intézkedésekre. Nyilatkozik a szerzddés teljesitésének elismerésérdl (teljesités — igazolas) vagy az
elismerés megtagadasardl a Kbt-ben szabalyozott hataridén beliil.

4.) Gondoskodik a kdzbeszerzési eljarasok megfelelé dokumentalési rendjérél — az eldkészitéstol az
eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitéséig terjedéen. Feladata valamennyi — az eljards soran
sziikséges — adminisztracios intézkedés megtétele €s az eldirt adatszolgéltatisok teljesitése, kiegészitd
tajékoztatds nyljtasa az ajanlattevok részére, valamint a kdzbeszerzési eljaras nyilvanossaganak
biztositésa.

5.) Figyelemmel kiséri a kdzbeszerzésre vonatkozo jogszabalyokat.

6.) Az eljaras elokészitése korében helyzet-és piacfelmérést végez, valamint megallapitja a becsiilt
értéket.

7.) Megbizott kiils6 szakértovel elkésziti az eljarast megindito felhivast és ajanlatkérési
dokumentaciot.

8.) Levezeti a bontasi eljarast és a Birald Bizottsagi tilést.

9.) A bontasi eljaras utan az ajanlatok felbontasarol és ismertetésérdl jegyzOkonyvet készit, melyet a
bontastol szamitott 5 napon beliil megkiild az 6sszes ajanlattevonek (4. sz. melléklet).



10.) Elkésziti a Kbt. 77. § (1) bekezdésében foglalt tajékoztatist, melyet az ajanlattevo(k) részére 3
munkanapon beliil megkiild, valamint a Kbt. 77.§ (2) bekezdés szerinti 0sszegezést, melyet megkiild
az Eurdpai Bizottsag, illetleg a Kdzbeszerzési Hatosag kérésére.

Gondoskodik az eljaras eredményérél vagy eredménytelenségérol szo6lo tajékoztatd elkészitésérdl és
kozzétételre vald feladasarol.

11.) Az elektronikus hatosagi nyilvantartasokban valo szereplést az ajanlattételi hatarid6 lejarta €s az
eljaras eredményérdl szold értesités ajanlattevOknek valdo megkiildése, vagy - tobb szakaszbol allo
eljarasban - a részvételi hataridd lejarta és a részvételi szakasz eredményérdl szolo értesités részvételre
jelentkezoknek vald megkiildése kozott egy alkalommal ellendrzi, tovabba az ellenérzés tényét és
eredményét a kozbeszerzési eljaras iratai kozott megdorzi.

12.) Gondoskodik (sziikség szerint) a szerz6dés modositasarol, (rész)teljesitésérdl szolo hirdetmény
elkészitésérdl és kozzétételre valod feladasarol.

13.) A Térsulas vagy intézményei adataiban bekovetkezett valtozasokrol — 30 napon beliil — értesitik a
Kozbeszerzési Hatosagot.

14.) A Tarsulas éves beszerzéseirdl kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint éves statisztikai
Osszegzést készit, melyet legkésobb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig a Kozbeszerzési
Hatosagnak kell megkiildeni, valamint gondoskodik az éves statisztikai Osszegzés, valamint a
kozbeszerzési terv és modositasainak kozzétételérol.

A Biralo Bizottsag feladatai

1.) A Biral6 Bizottsag tagjait a Pénziigyi Bizottsag javaslatara a Tarsulas Elndke kéri fel és bizza meg,
figyelembe véve a Kbt. azon rendelkezését, hogy a tagoknak a kozbeszerzés targyanak megfeleld
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel kell rendelkeznitik.

2.) A Biralé Bizottsag legalabb harom tagb6l all. Amennyiben hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd
bevonasara keriil sor a kdzbeszerzési eljarasban, ugy 6t a Tarsulas elndke koteles a Biralo Bizottsag
tagjanak felkérni és megbizni.

3.) A Biralo Bizottsag létrehozasa soran a Kbt. dsszeférhetetlenségre vonatkozo rendelkezéseit is
alkalmazni kell.

4.) A Biralo Bizottsag tagjai az 1. sz. melléklet szerinti Nyilatkozatot kotelesek tenni.

5.) A Biral6 Bizottsagba felkért és megbizott tagok maguk kozil egyszerli szotobbséggel elnokot
valasztanak. Ha a hivatalos kozbeszerzési tanacsado tagja a Biralo Bizottsagnak, akkor o6t kell
elndknek valasztani.

6.) A Biralo Bizottsag akkor hatarozatképes, ha az iilésen legalabb harom bizottsagi tag jelen van.
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7.) A Biralo Bizottsag véleményét, dontési javaslatat egyszerli sz6tobbséggel, nyilt szavazassal hozza.
SzavazategyenlOség esetén az elndk szavazata dont.

8.) A Biral6 Bizottsag birdlja el a beérkezett ajanlatokat. Ennek sordn meg kell vizsgélnia, hogy az
ajanlatok megfelelnek-e az eljarast meginditdo felhivasban és a dokumentacioban, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

9.) A Biral6 Bizottsag az ajanlatok elbiralasa soran tobbek kozott az alabbi ellenérzési feladatokat latja
el a beérkezett ajanlatokkal kapcsolatban:

= jogosultsagi ellendrzés (azaz jogosult-e az ajanlattevd a kozbeszerzési eljarasban részt
venni),
= formai ellendrzés:
= abeérkezett ajanlatok zart, sértetlen csomagolasban érkeztek-e be,
= az clbéirasoknak megfeleld feliratokat elhelyezték-e a csomagolason, illetve a
benyujtott ajanlatokon,
= az ajanlatot az eldirt példanyszadmban nyujtottak-e be,
= aleflizési, 6sszefiizési mod megfelel-e az eldirtaknak,
= azoldalak vagy a lapok szamozasa megfelel-e az eldirtaknak,
= a cégkivonat szerint jogosult vagy az altala meghatalmazott személy alairasi
cimpéldany szerinti aldirdsainak meglétét, illetdleg az eldirt szignalasok meglétét,
= abenyujtandé dokumentumok eldirt sorrendjének betartasat.

= a kizaré okokkal kapcsolatos dokumentumok ellendrzése, amennyiben azokat az
ajanlattevd csatolta (megvannak-e, formailag megfeleléek-e, a megfeleld
szerv/személy allitotta-e ki, id6beli érvényességiik fennall-e, esetleges hianyossaguk
van-e),

= alkalmassaggal kapcsolatban el6irt dokumentumok ellendrzése (megvannak-e,
formailag megfeleldoek-e, a megfeleld szerv/személy allitotta-e ki, iddbeli
érvényességiik fennall-e, esetleges hianyossaguk van-e),

= egyéb bekért dokumentumok ellendrzése (megvannak-e, formailag megfeleléek-e, a
megfeleld szerv/személy allitotta-e ki, iddbeli érvényességiik fennall-e, esetleges
hianyossaguk van-e),

= a beszerzés targyahoz kapcsolodd szakmai ellendrzés (az ajanlat megfelel-e a
beszerzés targyahoz kapcsolodo szakmai jogszabalyokban eldirt feltételeknek).

10.) A Biralé Bizottsdg az ajanlatok fenti ellendrzése eredményeképpen sziikség szerint a Kbt.
eléirasainak figyelembe vételével hidnypotlast rendel el, a nyilvanvalo szadmitasi hibat kijavitja, nem
egyértelmt kijelentés, kirivoan alacsony ellenszolgaltatas, kirivo kotelezettségvallalas esetén irasban
adatokat, indokolast kér az ajanlattevo(k)tol.

11.) A Birald Bizottsdg a munkajardl jegyzokonyvet készit, melynek részét képezik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai (5. sz. melléklet).

12.) A Biralo Bizottsag a biralat lezarasakor irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit, melyet
a Pénziigyi Bizottsag részére tovabbit az eljarast lezaré dontés meghozataldhoz.
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A Targyalo Bizottsag feladatai
1.) A targyalasos eljarasban a targyaldst Targyalo Bizottsag folytatja le.

2.) A Targyalo Bizottsagnak a tagjai a Pénziigyi Bizottsag altal javasolt és a Tarsulas elndke altal
felkért és megbizott Birdld Bizottsag tagjai. Ezen feliil lehetdség van legfeljebb tovabbi két kiilsé
szakértOt bevonni a Pénziigyi Bizottsag javaslatara.

3.) A Téargyal6 Bizottsag tagjai maguk koziil egyszert sz6tobbséggel elndkot valasztanak.

4.) A Térgyald Bizottsdg a targyalds soran az ajanlatkérd nevében jar el, ellatja e szabalyzatban és a
dokumentacioban meghatarozott feladatokat. A Targyaldo Bizottsag elnoke felelés a targyalas
lebonyolitasaért, tovabba a targyalasrol Jegyzokonyvet készit, melyet haladéktalanul atad a Birald
Bizottsagnak.

Hivatalos kozbeszerzési tanacsado

1.) Az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és a dokumentacio elokészitésébe,
illetdleg — valasztasa szerint — a kozbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatdsdba kozbeszerzési tanacsadot
jogosult bevonni.

2.) A hivatalos kozbeszerzési tanacsaddé bevonasanak célja a kozbeszerzési eljaras elokészitése és
lefolytatasa soran a kdzbeszerzési szakértelem biztositasa; a hivatalos kozbeszerzési tanacsadas korébe
esO feladatok teljesitésében koteles személyesen részt venni.

3.) A hivatalos kdzbeszerzési tanacsado feladatat képezi kiilondsen:
= az eljarast meginditéd felhivas €s a dokumentécio elkészitésében valo kozremiikodés,
=  kiegészitd tdjékoztatas nyujtasa,
= a hataridok figyelemmel kisérése,
= abontasi eljaras levezetése,
= a Birdlobizottsag munkajaban elndkként valo részvétel,

= azeljards dokumentéldsaban val6 kdzremtikodés,
= az elvégzett feladatokrol 6sszefoglald készitése.

Az eljarasok belso ellendrzése

VII.

1.) A kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzését a Komld Varos Onkormanyzat belsé ellendrzési
egysége végzi.

2.) Az lgyintéz6 szeptember 30-ig irasban tajékoztatot kiild a belsd ellendrzési vezetd részére a
targyévben folyamatban 1évo és lefolytatott kdzbeszerzési eljarasokrol.
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3.) A kozbeszerzési eljarasokra vonatkozo vizsgalatok a Térsulas és intézményei targyévet koveto évre
vonatkozo éves ellendrzési tervébe beépiilnek. A kozbeszerzési eljarasok vonatkozasdban a belsd
ellendrzés keretében vizsgalhato az eljarasi mod kivalasztasa, az elOkészités, az elbiralas
szempontjainak kivalasztasa, az eljaras lefolytatdsdnak szabdlyszeriisége, a szerz6déskotés, az
eljarasok nyilvanossaganak biztositasa. Az éves ellen6rzési tervben szerepld ellenérzési szempontok a
kockazatelemzés alapjan keriilnek meghatarozasra. Az ellenérzés soran a Koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. Korm. rendelet és a Belso ellendrzési
kézikdnyv szerint kell eljarni.

A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

VIII.

1.) A kdzbeszerzési eljarast — annak elokészitésétol az eljaras alapjan megkotott szerzodés teljesitéséig
— irasban, a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen, a Tarsulas €s intézményei Iratkezelési Szabalyzata
szerint kell dokumentélni. A kdzbeszerzési eljaras dokumentalasa teljeskorii, annak minden elemére és
részfolyamatara kiterjed.

2.) A kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodo iratokat a munkaszervezet vezetd és az intézményvezetok
kezelik. Amennyiben a kdzbeszerzési eljarasba kozbeszerzési tanacsadd keriil bevonasra, akkor a
kozbeszerzési tandcsadd altal megdrzott valamennyi eredeti iratrol haladéktalanul masolati példanyt

crer

3.) A Kbt. 34. §-4ban meghatarozott kdzbeszerzési eljardsok dokumentalasdval és az iratok
megorzésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért az ligyintézo felelds.

4.) Az eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzodés teljesitésével kapcsolatban keletkezett
Osszes iratot az eljaras lezarultatol, illetdleg a szerz6des teljesitésétdl szamitott 5 évig meg kell drizni.
Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig,
de legalabb 5 évig meg kell Orizni.

5.) A Kbt. 31. § (1) bekezdésében meghatarozott adatokat, informaciokat, hirdetményeket a Tarsulas
honlapjan kozbeszerzési eljarasonként csoportositva kozzé kell tenni 5 munkanapon beliil.
Amennyiben a megkotott szerzodések mellékletei a szerz6dések elvalaszthatatlan részét képezik ugy
annak nyilvanossagat is biztositani kell az iizleti titok ala esd részek kivételével. Amennyiben a
mellékletek nagy terjedelme miatt, illetve tarolasi kapacitds igénye miatt ezek honlapon vald
kozzététele nem lehetséges, ugy a mellékletek megtekintését a Komloi Kozds Onkormanyzati
Hivatalban (7300 Koml6, Varoshaz tér 3.) biztositja elozetes betekintési kérelem alapjan.

Az eljarasba bevont személyek, az eljaras soran dontést hozo személyek és
testiiletek felelosségi kore

IX.

1.) Az éves kozbeszerzési terv, valamint az éves statisztikai Osszegzés Kbt-ben foglalt hataridore
torténd elkészitéséért és tovabbitasaért, az eljarasok szabalyszerliségéért, illetve jogszeriiségéért,
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valamint az eljardsok adminisztraldséért, illetve az eljaras soran keletkezett iratok megorzéséért, és
nyilvanossagra hozatalaért az iigyintézo a felelds.

2.) Az eljarés soran hozott dontésekért — beleértve az eljarast lezard dontést is — a Pénziigyi Bizottsag a
felelGs.

3.) A Kbt. rendelkezéseinek melldzésével lefolytatott beszerzések esetében a Beszerzési szabalyzat
eléirasanak megfelelden kell eljarni.

Z.aro Rendelkezések

X.

Ez a szabalyzat 2013. oktober 17. napjan 1ép hatalyba. Hatalybalépésével egyidejiileg a Téarsulas
korabbi Kozbeszerzési Szabalyzata hatalyat veszti.

Rendelkezéseit a hatalybalépését kovetden megkezdett kdzbeszerzések soran kell alkalmazni.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a 2007-2013 idészakban a részben Eurdpai Regionalis Fejlesztési
Alapbol, az Europai Szocialis Alapbol és a Kohézios Alapbdl szarmazd forrasbol finanszirozott
kozbeszerzések soran a 4/2011. (1. 28.) Korm. rendelet. 37-46 §-aival 6sszhangban kell alkalmazni.

A szabélyzatot a Komloi Kistérség Tobbcéla Onkormanyzati Tarsulas a ......... sz. Tct. hatarozatdval
jovahagyta.

Komlo, 2013. oktéber 17 .

Polics Jozsef
elnok
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Iratmintak
1. szama melléklet

NYILATKOZAT
Birdlo Bizottsagi tag részérdl az osszeférhetetlenségrol, a szakismeretrol, valamint a titoktartdsrol

Alulirott.............ocooeeei , mint a Biralé Bizottsag tagja ezennel kijelentem, hogy velem szemben a
Komloi Kistérség Tobbeéli Onkormanyzati Tarsulas altal

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

targyban Kifrt .........ccooiiiiiiiii kozbeszerzési eljarasban a Kozbeszerzésekrol
sz0ld 2011. évi CVIII térvény (tovabbiakban: Kbt.) 24. § (2)—~(3) bekezdéseiben meghatarozott
Osszeférhetetlenségi okok nem 4allnak fenn. Ennek alapjan:

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrds elSkészitésében és lefolytatdsaban az
ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcioinak partatlan és
targyilagos gyakorldasara barmely okbdl, igy kiilonosen gazdasagi érdek vagy az eljarasban
részt vevo gazdasagi szereplovel fennallo mas kozos érdek miatt nem képes.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre
Jjelentkezokent, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként
az ajanlatkéro altal az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet, ha kozremiikodeése az eljarasban a verseny tisztasagdanak
serelmeét eredményezheti. Az ajanlatkerd koteles felhivni az eljaras elokészitésébe bevont
személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kiilonésen az dltala
megszerzett tobblet-informaciokra tekintettel - a kozbeszerzési eljarasban torténd részvétele
osszeferhetetlenséget eredmeényezne.

Alulirott .................. , mint a Biradlo Bizottsdg tagja ezennel kijelentem, hogy a Kbt. 22 § (3)
bekezdése altal megkovetelt, a kdzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel rendelkezem.

A koOzbeszerzés eljaras soran tudomasomra jutott informaciokat iizleti titokként kezelem, és ezek

megismerését az eljarasban nem érintett személy szamara sem az eljarasban, sem az eljaras lezarasa
utan nem teszem lehetove.

Kelt: Komlo, .........c........
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A Biralobizottsag kijelolése

1. A kozbeszerzés targya:

2. A kozbeszerzési eljaras elbiralasara kijelolt Biralobizottsag tagjai:

..................................... Mév) .....coeeeiiiinn...... (beosztas)
..................................... Mév) .....coeeeiiiinn...... (beosztas)
..................................... Mév) ......oeeiiiinn...... (beosztas)
..................................... Mév) ......oeeeivienn...... (beosztas)
..................................... Mév) .......eeiviinn...... (beosztas)
ajanlatkérd

A kijelolést elfogadom

..................................... név) .........oeeeiinn...... (beosztas)
..................................... név) .........ooeeeiinn...... (beosztas)
..................................... Mév) .....coeeeiiiinn.n.... (beosztas)
..................................... (Mév) .....coeeeiiiinn...... (beosztas)
..................................... Mév) .....coeeeiiiinn.n.... (beosztas)

2. szamu melléklet
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3. szamu melléklet

Igazolas dokumentacié atvételérol

......................................... , (ajanlatkérd) igazolom, hogy

CegNeV: ..o

SzEKhely: ..o

Telefon: ..o

Fax: o

Keépviselis .ovvinriiii i,

AZ) o targyaban lefolytatando kozbeszerzési eljarasban az ajanlattételhez

ajanlattevo ajanlatkérd
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4. szamu melléklet

Bontasi jegyz6konyv

Helyszin:
Idépont:
Targy:

Jelenlévok:

.......................... koszontotte a megjelenteket €s megallapitotta, hogy az ajénlattételi hataridd
lejartaig .......... ajanlat érkezett. Valamennyi ajanlat sértetlen, zart csomagolasban érkezett.
Tajékoztatta a jelenlévoket, hogy az ajanlatok bontdsanal ismerteti az ajanlattevd nevét, székhelyét és

az ajanlat biralati szempont szerinti elemeit.

Ezek utan felbontotta az ajanlatokat tartalmazoé zart boritékokat.

Ajanlattevok:
1. Név:
Székhely:

Biralati szempontok:

II. Név:
Székhely:

Biralati szempontok:

III. Név:
Székhely:

Biralati szempontok:
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...................... megallapitotta, hogy mindegyik ajanlattevd az ajanlattételi felhivasnak megfeleléen
egy eredeti és .... masolati példanyban nyujtotta be az ajanlatit. Ezt kovetéen megkdszonte az
ajanlattevok munkdjat, ismertette, hogy az eljards tovabbi menete az ajanlattételi felhivasnak
megfeleléen alakul. ...................... tdjékoztatja a jelenléviket, hogy .......... -an ......... orakor

keriil sor az eredményhirdetésre ugyanezen a helyszinen.

jegyzokonyvvezetd

Melléklet: jelenléti iv
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Biralati lap

5. szamu melléklet

Az ajanlatkérd hivatalos

megnevezése:

Komléi Kistérség Toébbeélid Onkormanyzati Tarsulas

Kozbeszerzési eljaras

Az ajanlatok bontasanak

Biralat id6pontja:

azonositdja: idépontja:
Biralo6 bizottsagi tag neve beosztasa elérhetdsége (telefon)

A beszerzgés targya:

Az eljaras tipusa:

A szerz6déskotés tervezett

idépontja:

Az ajanlatok biralati

szempontjai:

A beérkezett ajanlatok értékelése:

A Dbiralobizottsag tagjaival kozosen megallapitottam, hogy az ajanlattételi felhivasban megjelolt
ajanlattételi hataridére (................... ) OSSZESeN ...ovvvvvirinnnns db ajanlat érkezett.
Az ajanlatokban foglaltakat az ajanlattételi felhivas, a hianypotlasok tartalma és a szakmai

specifikacio feltételeivel dsszevetve megallapitottam, hogy

........................................................................................... (dontési javaslat)

biralobizottsagi tag
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.......... évi kozbeszerzési terv

Az ajanlatkéré hivatalos megnevezése és cime:

6.sz. melléklet

Hivatalos név:

Postai cim:

Véros/Kozség:

Postai iranyitészam:

Orszag:

Kapcsolattartasi pont(ok):

Cimzett:

Telefon:

E-mail:

Fax:

Internet cim(ek) (adott esetben):

Az ajanlatkéro altalanos cime (URL):

A felhasznal6i oldal cime (URL):

Az ajanlatkéro tipusa:

Regionalis/helyi szintli

Kbt. 6.§ (1) bekezdés b) pontja alapjan klasszikus ajanlatkérd

Hivatkozva a K6zbeszerzésekrol szolo 2011. évi CVIIL. Torvény 33. §-aban foglaltakra az alabbiakban

hozzuk nyilvanossagra a..........

évi kozbeszerzési tervét.
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Arubeszerzés

Sor-
szam

Koltségvetési cél

Eljaras fajtaja

Becsiilt érték

(netto)

A kb. eljaras
inditasanak
varhato ideje

(év. honap)
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Ep

i

tési beruhazas

Sor-
Sszam

Koltségvetési cél

Eljaras fajtaja

Becsiilt érték

(netto)

A kb. eljaras
inditasanak
varhato ideje

(év. honap)
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Szolgaltatas

Sor-
Sszam

Jovahagyta:

Koltségvetési cél

Becsiilt értek
Eljaras fajtaja
(netto)

sz. hatarozataval elfogadta.

A kb. eljaras
inditasanak
varhato ideje

(év. honap)

25




